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U-MAIL 
Po prawidłowym zalogowaniu się do USOSweb należy kliknąd U-MAIL z menu po lewej 

stronie ekranu 

 

Zostaną wyświetlone funkcje modułu U-MAIL 

 



Istnieje możliwośd przejścia do tworzenia wiadomości za pomocą linka „utwórz nową 

wiadomośd”. W sekcji „Wiadomości wysłane” można zobaczyd szczegółowe informacje na 

temat już wysłanych wiadomości. 

Jeśli chcemy tworzyd nową wiadomośd po kliknięciu linka „utwórz nową wiadomośd” pojawi 

się ekran z możliwością wyboru rodzaju oraz grupy odbiorców. 

 

Wiadomośd można wysład do następujących typów odbiorców: 

 studentów grupy, dla której zajęcia prowadzimy, 

 (współ)prowadzących grupę, 



 studentów oraz (współ)prowadzących tę grupę. 

W kolejnym kroku należy określid grupy odbiorców, do których chcemy wysład wiadomośd. 

Grupy są podzielone na cykle dydaktyczne oraz przedmioty. Wybranie grupy odbiorców 

odbywa się przez zaznaczenie opcji dostępnej w danym wierszu. Następnie należy przycisnąd 

„Następny krok >>”. 

Dalej można dodad odbiorców wiadomości spoza grupy. Jest to możliwe przez wyszukanie 

osoby z bazy USOSweb (może to byd student lub pracownik) albo przez wpisanie 

konkretnego adresu e-mail. 



 

Jeśli dodatkowi odbiorcy zostali już wpisani lub chcemy pominąd ten krok to należy 

przycisnąd przycisk „Następny krok >>”. 

Dalej pojawi się ekran edycji wiadomości. Jest możliwośd wpisania tematu oraz treści 

wiadomości. Można również wysład kopię wiadomości na swój adres mailowy, a także 

przerwad edycję wiadomości i zapisad jako kopię roboczą. Po przygotowaniu wiadomości 

można ją wysład za pomocą przycisku „Wyślij” lub wyświetlid jej podgląd. 



 

Ważną funkcją związaną z U-MAIL jest odbieranie wiadomości. Należy mied świadomośd, że 

maile wysłane za pomocą U-MAIL dotrą na studencką lub pracowniczą uniwersytecką 

skrzynkę pocztową. Poniżej dostępny jest link do instrukcji odbierania maili z konta 

studenckiego: 

http://neo.amu.edu.pl/dokumenty/studenci/usosweb/odbieranie_poczty_studenckiej.pdf 

Informacje na temat konta pracowniczego dostępne są na stronie AMU-NET FAQ: 

http://pracownicy.amu.edu.pl/admin/kategorie/serwis-it/amu-net-faq 

http://neo.amu.edu.pl/dokumenty/studenci/usosweb/odbieranie_poczty_studenckiej.pdf
http://pracownicy.amu.edu.pl/admin/kategorie/serwis-it/amu-net-faq

