Dziekanat Wydziatu Neofilologii

U-MAIL

Po prawidtowym zalogowaniu sie do USOSweb nalezy klikng¢ U-MAIL z menu po lewej
stronie ekranu
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Zostang wyswietlone funkcje modutu U-MAIL

U-MAIL - rozsytanie wiadomosci zbiorowych

= czym jest, a czym nie jest U-MAIL?
= czy pomysnie wystana wiadomost zawsze dojdzie do adresata?

utworz nowa wiadomoscpl

Ulubione grupy adresatow

Nie zdefiniowates jeszcze ulubionych grup adresatdw.

Wiadomosci wystane
[ & odéwiez listg ] = zbiorowe usuwanie wystanych wiadomosci
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Istnieje mozliwo$¢ przejscia do tworzenia wiadomosci za pomocy linka ,utwdrz nowa
wiadomos¢”. W sekcji ,Wiadomosci wystane” mozna zobaczy¢ szczegétowe informacje na
temat juz wystanych wiadomosci.

Jesli chcemy tworzy¢ nowg wiadomosc¢ po kliknieciu linka ,,utwérz nowa wiadomos$¢” pojawi
sie ekran z mozliwoscig wyboru rodzaju oraz grupy odbiorcow.

Krok 1. Wybor adresatow grupowych

Zaznacz te sposrdd Twoich grup zajeciowych, do ktdrych cheesz
zaadresowac wiadomosc. Jesli zamierzasz wystac wiadomosc jedynie do
indywidualnych adresatdw, to przejdz od razu do kroku drugiego.

Zaznaczajac grupe ponizej mam zamiar wystac wiadomosc do:

& studentow tej grupy

O (wspot)prowadzacych tg grupe
() do studentow oraz (wspotprowadzacych tg grupg
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Semestr Letni 200972010 - ukryj
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Semestr Zimowy 2008/2009 - pokaz
Semestr Letni 2007/2008 - pokaz

Semestr Zimowy 2007/2008 - pokaz
==

Wiadomos$¢é mozna wystac¢ do nastepujacych typédw odbiorcéw:
e studentow grupy, dla ktérej zajecia prowadzimy,

e (wspot)prowadzacych grupe,



e studentow oraz (wspdt)prowadzacych te grupe.

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ grupy odbiorcow, do ktérych chcemy wysta¢ wiadomosé.
Grupy s3 podzielone na cykle dydaktyczne oraz przedmioty. Wybranie grupy odbiorcow
odbywa sie przez zaznaczenie opcji dostepnej w danym wierszu. Nastepnie nalezy przycisngc
»Nastepny krok >>".

Dalej mozna doda¢ odbiorcéw wiadomosci spoza grupy. Jest to mozliwe przez wyszukanie
osoby z bazy USOSweb (moze to by¢ student lub pracownik) albo przez wpisanie
konkretnego adresu e-mail.



1. zmien adresatdw grupowych (wybrano 1 grupe)

Krok 2. Wybdr adresatdw indywidualnych

Zapisano skfad grup adresatow {wybranych grup: 1).

Oproécz wybranych grup osdb, mozesz dodatkowo dodac
pojedyncze, konkretne osoby do listy adresatow. Jesli nie chcesz juz
dodawac zadnych odbiorcow, to zatwierdz zmiany i przejdz do kolejnego
kraku,

[ zeeisz | esteeny con -
Grupy

Wybrates 1 grupe w poprzednim kroku. Jesli nie chcesz podawad wiece]j odbiorcow,
to przejdz do kolejnego kroku.

Dodatkowi adresaci - indywidualne osoby

{nie wybrano 2adnych adresatéw indywidualnych)

Dodaj adresata;
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Liczba trafieri: 0

Wiyszukujesz

Konkretne adresy email

\ipisz adresy email w kolejnych wierszach lub oddzielone przecinkami,

m NASTEPNY KROK ==

Jesli dodatkowi odbiorcy zostali juz wpisani lub chcemy pomingé ten krok to nalezy
przycisng¢ przycisk ,Nastepny krok >>".

Dalej pojawi sie ekran edycji wiadomosci. Jest mozliwos¢ wpisania tematu oraz tresci
wiadomosci. Mozna rowniez wystaé kopie wiadomosci na swdj adres mailowy, a takze
przerwaé edycje wiadomosci i zapisa¢ jako kopie roboczg. Po przygotowaniu wiadomosci
mozna jg wystac za pomoca przycisku ,,Wyslij” lub wyswietli¢ jej podglad.



1. zmief adresatdw grupowych (wybrano 1 grupe)
2. zmienh adresatdw indywidualnych (nie wybrano)

Krok 3. Edycja tresci wiadomosci

= zapisz aktualng listg adresatdw do ulubionych

od: W
tacznie 63 odbiorcow | pokaz/ukryi

[ wyslij kopie tej wiadomosci rowniez do mnie

Temat:

Limit 15000, wprowadzono 0 znakow

ZAPISZ KOPIE ROBOCZA | PODGLAD WIADOMOSCI == § WYSLD

Wazng funkcjg zwigzang z U-MAIL jest odbieranie wiadomosci. Nalezy mie¢ swiadomosé, ze
maile wystane za pomocg U-MAIL dotrg na studencka lub pracowniczg uniwersytecka
skrzynke pocztowa. Ponizej dostepny jest link do instrukcji odbierania maili z konta
studenckiego:

http://neo.amu.edu.pl/dokumenty/studenci/usosweb/odbieranie_poczty studenckiej.pdf

Informacje na temat konta pracowniczego dostepne sg na stronie AMU-NET FAQ:
http://pracownicy.amu.edu.pl/admin/kategorie/serwis-it/amu-net-fag



http://neo.amu.edu.pl/dokumenty/studenci/usosweb/odbieranie_poczty_studenckiej.pdf
http://pracownicy.amu.edu.pl/admin/kategorie/serwis-it/amu-net-faq

