M. ADAMA MIUEWICZA

ZARZADZENIE NR 8/2007/2008

Dziekana Wydziatu Neofilologii UAM
z dnia 21 sierpnia 2008 roku

W sprawie

aktualizacji programu studiéw w systemie USOS

Jednostki Wydziatu sg zobowigzane do wyznaczenia wewnegtrznych
administratoréw programu studiéw danej Jednostki w systemie USOS.

Funkcja ta powinna zosta¢ powierzona osobom, ktére dotychczas wprowadzaty
program studiéw dla pierwszych lat w okresie styczen-czerwiec 2008.

Administrator programu studiéw jest zobowigzany do samodzielnej i biezacej
aktualizacji programu studiéw, przy zastosowaniu instrukcji stanowigcej
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Do dnia 29 sierpnia nalezy przesta¢ do Dziekanatu imie, nazwisko oraz
nr PESEL administratora programu studiéw w celu zatozenia konta w USOS.
Nastepnie zostang wykonane instalacje systemu na wskazanych komputerach
w Jednostkach.

Aktualizacja programu studiéw dotyczy programu pierwszych lat wszystkich
trybow studidéw. Wprowadzenie kolejnych lat, bedzie naktadato na Jednostke
obowigzek wypetniania zalecen zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 sierpnia 2008 r.

Dziekan
Wydziatu Nefjﬁ[ologii

Pr r idézﬁ?ﬁﬁki



ZALACZNIK NR 1

Aktualizacja programu studiéw

. W przypadku otrzymania nowego komputera lub usunigcia awarii uzywanego
sprzetu poprzez przeinstalowanie systemu operacyjnego nalezy zgtosi¢ sig do
koordynatora USOS w celu wykonania ponowne;j instalacji systemu USOS.

. Kazdy przedmiot, ktéry trwa dtuzej niz jeden semestr ma swoj odpowiednik dla
kazdego semestru trwania zaje¢ w USOS. W zwiazku z tym aktualizacja
programu studiow musi odbywac¢ si¢ w Scistym powiazaniu mi¢dzy nazwa
przedmiotu, a cyklem dydaktycznym (czyli semestrem), do ktérego przedmiot
jest dowiazany.

. Administratorzy programow studiéw sa zobowiazani do biezacej aktualizacji
nast¢pujacych danych dot. studiéw prowadzonych w Jednostce, w systemie
USOS:

a) nazwy przedmiotu w jezyku polskim i angielskim,

b) kierunku studiéw, na ktérym realizowany jest dany przedmiot,

c¢) w przypadku wprowadzania przedmiotu od poczatku okreslenia roku
kalendarzowego oraz semestru, w ktérym dany przedmiot zaczyna by¢
realizowany,

d) liczby punktéw ECTS dla danego przedmiotu,

e) opisu przedmiotu,

f) literatury przedmiotu,

g) typu zajec realizowanych w ramach przedmiotu,

h) liczby godzin,

1) jesli jest wigcej niz jedna grupa zajeciowa to jej liczby. Grupy zajeciowe sa
tworzone w ramach realizacji danego przedmiotu,

J) protokotéw oraz ,,terminéw" protokotow.

. O zmianach w programie studiéw powinni zosta¢ niezwtocznie powiadomieni
administratorzy planu zajec.

. W przypadku kiedy ze wzgledu na liczbg chetnych lub z innych powoddéw nie sa
uruchamiane specjalnosci, specjalizacje czy grupy w ramach przedmiotéw lub
kiedy w stosunku do poprzedniego roku akademickiego ze wzgledu na liczbe
chetnych lub z innych powodéw sa uruchamiane specjalnosci, specjalizacje lub
grupy zajeciowe nalezy postgpowacé tak samo jak w punkcie 3 z pominigciem
dostarczenia wymienionych danych, a z dostarczeniem danych wytacznie
potrzebnych do zdefiniowania danej specjalnosci, specjalizacji czy grupy
zajeciowe] w przypadku kiedy ona dotychczas nie byta tworzona.

. Wszelkie inne zmiany wymagajace aktualizacji danych w systemie USOS
powinny by¢ na biezaco konsultowane z wydziatowym koordynatorem.



